POLITYKA PRYWATNOSCI | ZAMOWIENIA PUBLICZNE | ZAMOWIENIA O WARTOSCI PONIZEJ 130 000 Zt. NETTO
KOGO DOTYCZY INFORMACJA | STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY, OSOBY REALIZUJACE UMOWE

Kto wykorzystuje dane osobowe (administrator): Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Sieniawie.

2. Dane kontaktowe: ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: mgops@sieniawa.pl.

3.  Pomoc inspektora ochrony danych: jezeli potrzebujecie Panstwo pomocy w zakresie ochrony danych osobowych, prosze skontak-
towac sie z inspektorem ochrony danych. Inspektor ochrony danych to niezalezny specjalista w dziedzinie bezpieczehstwa danych
osobowych. Kontakt pod adresem: iod@mgops.sieniawa.pl.

4. Dlaczego wykorzystujemy dane osobowe:

Nasze cele Podstawy prawne Na jakich przepisach sie opieramy

1. Prowadzimy postepowania w celu udzielenia zaméwie-
nia publicznego o wartosci ponizej 130 000 zt. zgodnie z
wewnetrznie przyjetq procedura.

W ramach postepowania sktadamy wykonawcom zapy-
tania oferfowe, wymieniamy z nimi korespondencje oraz
dokumentujemy przebieg postepowania.

Dzieki wewnetrznie przyjetej procedurze zapewniamy le-
galnos¢, gospodarnose, celowosc i rzetelno$¢ wydatko-
wania finanséw publicznych oraz osiggamy cele kontroli
zarzgdczej.

Realizacja tego celu
jest naszym uzasad-
nionym interesem
prawnym.

Art. 6. ust. 1. lit. f) RODO w zwigzku z przepi-
sami Regulaminu udzielania zamdwien pu-
blicznych o wartos$ci mniejszej niz 130 000 zt.
netto.

2. Weryfikujemy wiarygodnosé biznesowqg wykonawcow.

Wykorzystujemy Panstwa numery ewidencyjne, stuzgce do
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, takie jak: KRS, NIP
i REGON. Za ich pomocg ustalamy czy jeste$cie Panstwo
ujeci we wiasciwej ewidenciji przedsiebiorcodw. Informacje
pozyskujemy z publicznych baz danych, takich jak: CEIDG,
KRS, VIES, Portal Podatkowy oraz tzw. Biata Lista Podatni-
kéw VAT,

Badamy czy posiadajq Pahnstwo koncesje, zezwolenia oraz
wpisy do dziatalnosci regulowanej. Czynimy to wytgcznie
w sytuacjach, gdy sg one konieczne do wykonywania
przez Pahstwa dziatalnoéci gospodarcze;.

Wykorzystujemy dane identyfikacyjne przedsiebiorcow orz
0séb dziatajgcych w ich imieniu. Sprawdzamy tozsamosé
0séb dziatajgcych w Panstwa imieniu oraz ich uprawnie-
nia do zawierania umaoéw.

Weryfikujemy rzetelno$¢ Panstwa stron internetowych oraz
medidw spotecznosciowych, stuzgcych do prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej. Czynimy to tylko w sytuacjach,
gdy ich posiadanie jest przyjetq praktykg w Pahnstwa
branzy.

Wykorzystujemy Panstwa dane rozliczeniowe do oceny ry-
zyka transakcyjnego. Na przyktad: wykorzystujemy Pan-
stwa numer PKD do ustalenia czy oferujecie Pahstwo to-
wary i ustugi zgodne z wtasnq klasyfikacjg dziatalnosci.

Realizacja tego celu
jest naszym uzasad-
nionym interesem
prawnym.

Art. 6. ust. 1. lit. f) RODO w zwigzku z przepi-
sami art. 96b. Ustawy z dnia z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug.

Przy weryfikacji wiarygodnosci biznesowej wy-
konawcdw uwzgledniamy zalecenia Ministra

Finansdw. Procedure weryfikacyjng oparlismy
na Metodyce w zakresie oceny dochowania

nalezytej starannosci przez nabywcoéw towa-

réow w transakcjach krajowych.

3. Zawieramy i wykonujemy umowy o realizacje zamodwie-
nia publicznego.

Na podstawie przeprowadzonego postepowania wyta-
niamy wykonawce, ktéry najlepiej spetnia kryteria zamo-
wienia. Nastepnie sporzgdzamy i zawieramy umowe o re-
dlizacje zamdwienia publicznego i wdrazamy jg w zycie.

Realizacja tego celu
jest niezbedna do zo-
warcia i wykonania
umowy na realizacje
zamadwienia publicz-
nego.

Art. 6. ust. 1. lit. b) RODO w zwiqzku z przepi-
sami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny.

4. Prowadzimy rachunkowosé.

Prowadzimy ksiegi rachunkowe. Gromadzimy i przecho-
wujemy dowody ksiegowe — na przyktad: potwierdzenia
przelewdw, rachunki i faktury.

Realizacja tego celu
jest naszym obowiqgz-
kiem prawnym.

Art. 6 ust. 1. lit. c) RODO w zwiqzku z przepi-
sami:

1. Ustawy z dnia z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci.

2. Wewnetrznie przyjetej Polityki rachunkowo-
sci.
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Nasze cele

Podstawy prawne

Na jakich przepisach sie opieramy

5. Zarzgdzamy roszczeniami, zwigzanymi z prowadzonymi
postepowaniami oraz wynikajacymi z zawartych uméw.

Ustalamy istnienie roszczenh; dochodzimy naleznych nam
roszczenh; czynimy zado$¢ uzasadnionym roszczeniom oraz
bronimy sie przed nieuzasadnionymi roszczeniami.

Roszczenia mogg by¢ zwigzane ze sposobem przeprowa-
dzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicz-
nego. Mogq takze wynikac z niewykonania lub nieprawi-
dtowego wykonania umowy.

Realizacja tego celu
jest naszym uzasad-
nionym interesem
prawnym.

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w zwiqzku z przepisami
Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cy-
wilny.

6. Wykonujemy czynnosci kancelaryjne.

Przyjmujemy, rozdzielamy i doreczamy pisma; rejestrujemy,
znakujemy i zatatwiamy sprawy; podpisujemy i wysytamy
pisma; przechowujemy akta spraw biezqcych i zatatwio-
nych.

Realizacja tego celu
jest naszym obowig-
zek prawnym.

Art. 6. ust. 1. lit. ¢) RODO w zwiqzku z przepi-
sami:

1. Ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach;

2. Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzic-
twa Narodowego z dnia 20 pazdziemnika
2015r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowa-
nia dokumentaciji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwdw panstwowych i
brakowania dokumentaciji niearchiwalnej;

3. Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow

z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wyka-
z&w akt oraz instrukciji w sprawie organizacii i
zakresu dziatania archiwdw zaktadowych.

7. Osoby redlizujgce umowe lub wyznaczone do kontaktu

Ustalamy i weryfikujemy osoby uprawnione do reprezenta-
cji podmiotu, z ktérym Zamawiajqcy zwiera umowe, w tym
weryfikujemy zakres umocowania; ustalamy osoby odpo-
wiedzialne za realizacje przedmiotu umowy; kontakfujemy
sie z osobami wyznaczonymi do realizacji umowy lub kon-
taktowymi.

Realizacja tego celu
jest naszym uzasad-
nionym interesem
prawnym.

Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

5.

Dane osobowe podlegajgce wykorzystaniu:

Czyje dane wykorzystujemy

Jakiego rodzaju dane wykorzystujemy

Skagd pochodzqg dane osobowe

Wykonawcy (przedsiebiorcy be-
dgcy osobami fizycznymi).

1. Podstawowe dane identyfikacyjne
(np. imie i nazwisko, firma).

2. Dane identyfikacyjne przyznane przez
organy publiczne (np. numer NIP, nu-
mer PESEL).

3. Dane kontaktowe (np. adres zamiesz-
kania lub siedziby, adres e-mail, numer
telefonu).

4. Dane finansowe (np. numery rachun-
kéw ptatniczych).

1. Wykonawcy ubiegajqgcy sie o udzielenie
zamdwieni publicznego.

2. Publiczne bazy danych: KRS, CEIDG, VIES,
Portal Podatkowy oraz tzw. Biata Lista Po-
datnikdéw VAT.

Osoby reprezentujgce wykonaw-
cow.

1. Podstawowe dane identyfikacyjne
(np. imie i nazwisko).

2. Dane identyfikacyjne przyznane przez
organy publiczne (np. numer PESEL).

3. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce
pracy, stanowisko stuzbowe).

4. Dane kontaktowe (np. adres e-mail,
numer telefonu).

Wykonawcy ubiegajgcy sie o udzielenie zamé-
wieni publicznego.

Petnomocnicy wykonawcdw.

1. Podstawowe dane identyfikacyjne
(np. imie i nazwisko).

2. Dane identyfikacyjne przyznane przez
organy publiczne (np. numer PESEL).

3.  Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce
pracy, stanowisko stuzbowe).

4. Dane kontaktowe (np. adres e-mail,
numer telefonu).

Wykonawcy ubiegajqcy sie o udzielenie zamé-
wieni publicznego.




Czyje dane wykorzystujemy Jakiego rodzaju dane wykorzystujemy Skagd pochodzqg dane osobowe

Osoby wskazane przez wykonaw- 1.
codw do realizacji zamdwienia pu-
blicznego. 9

Podstawowe dane identyfikacyjne
(np. imie i nazwisko).

Wykonawcy ubiegajqcy sie o udzielenie zamé-
wieni publicznego.

Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce
pracy, stanowisko stuzbowe).

3. Stuzbowe dane kontaktowe (np. adres
e-mail, numer telefonu).

6. Kto otrzyma dane:

Odbiorcy Dlaczego przekazujemy dane osobowe

Dostawcy poczty elekironiczne;. Dzieki temu mozemy prowadzi¢ z Pahstwem korespondencije z wykorzysta-

niem drogi elektroniczne;j.

Operatorzy pocztowi. Dzieki temu mozemy prowadzi¢ z Pahstwem korespondencije drogq trady-

cyjng.

Dostawca programu do elekironicznego zarzgdzania
dokumentacjq.

Dzieki temu mozemy bezpiecznie przechowywac dokumentacje w formie
elektroniczne;.

Kancelarie adwokackie, radcowskie i doradziwa
prawnego, ktére zapewniajg nam pomoc prawna.

Dzieki temu mozemy uzyskac pomoc prawng w sprawach zwigzanych z
prowadzeniem postepowania w frakcie postepowania przy negocjowaniu
warunkéw umownych, zawieraniu i wykonywaniu umow oraz przy obstu-
dze roszczeh umownych.

Podmioty, ktérym zlecono windykacje oraz egzekucje
wierzytelnosci

Dzieki temu mozliwe jest skuteczne dochodzenie od wykonawcdw nalez-
nosci wynikajagcych z niewykonanej lub nieprawidtowo wykonanej umowy.

Podmioty wnioskujgce o dostep do informacji publicz-
nej oraz osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zo-
stanie dokumentacja postepowania w oparciu o art.
18 oraz art. 74 ustawy Pzp.

Informacje zwigzane z udzieleniem zamdwienia publicznego majqg walor
informacji publicznych. Z tego powodu mogqg zosta¢ udostepnione na zg-
danie. Dostep do informaciji publicznej ogranicza sie z uwagi na prywat-
no$¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy.

7. Okres przechowywania danych osobowych: Dane osobowe bedq przechowywane przez okres oznaczony kategorig archiwalng
wskazang w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt obowigzujgcym u Administratora. Dla dokumentéw wytworzonych w ramach za-
maobwien publicznych jest to okres 5 lat. Natomiast w przypadku zawarcia umowy z wykonawcg wytypowanym do realizacji zamé-
wienia publicznego - umowy cywilno-prawne wraz z dokumentacjq dotyczgcq ich realizacji (w tym dane wytypowanych wyko-
nawcdw, oséb ich reprezentujgcych, ich petnomocnikdw oraz osdb wskazanych przez nich do realizacji zamdwienia publicznego)

przechowywane sq przez okres 10 lat.

8. Dlaczego tak dtugo: Okres przechowywania danych wynika z obowigzku prawnego wykonywania zadan archiwalnych, zgodnie z
ustawq z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia

18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacii i
zakresu dziatania archiwdw zaktadowych.

9. Panstwa uprawnienia:

'Przyslugu- Na czym polega Zastrzezenia Jak skorzystaé
jace prawo
Dostepu do Prawo do wuzyskania informacji | Prawo dostepu do danych nie polega na prze- | 7t6z wniosek — dane kontak-
danych o tym czy Administrator dysponuje | kazaniu kopii dokumentacji. Dostep do niektd- | towe znajdujg sie w punkcie
danymi zainteresowanej osoby, ja- | rych informacji moze by¢ ograniczony, jezeliich | 1.7 2.
kie sg to dane oraz jak sq wykorzy- | udzielenie moze niekorzystnie wptyngé na
stywane. Informacje przekazuje | prawa iwolnosci innych oséb. W przypadku,
sie w formie notatki. gdy realizacja prawa dostepu do danych wy-
magataby niewspdtmiernie duzego wysitku, za-
mawiajgcy moze zgdaé od osoby, ktérej dane
dotyczg, wskazania dodatkowych informacii
majgcych na celu sprecyzowanie zgdania,
w szczegdlnosci podania nazwy lub daty poste-
powania o udzielenie zamdwienia publicznego
lub konkursu.
Sprostowa- Prawo do poprawiania nieprawi- | Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu po- | 1. Ztéz wniosek — dane kon-
nia danych dtowych danych, aktualizacji nie- | twierdzajgcego prawdziwo$¢ danych — np. do- | taktowe znajdujqg sie w punk-
aktualnych oraz uzupetniania nie- | wodu osobistego lub dyplomu stwierdzajgcego | cie 1.i 2.
kompletnych. posiadanie okreslonych kwalifikacji. 2 Wskaz doktadnie ktére in-
Skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzu- | formacje na swdj temat
petnienia danych osobowych nie moze skutko- | uznajesz za btedne, nieaktu-
wacé zmiang wyniku postepowania o udzielenie | alne lub niekompletne.
zamoéwienia publicznego lub  konkursu ani
zmiang postanowieh umowy w zakresie nie-
zgodnym z ustawqg Prawo zamodwien publicz-
nych.




Przystugu-
jace prawo

Na czym polega

Zastrzezenia

Jak skorzystaé

Usuniecia
danych

Prawo do bycia zapomnianym -
zqdania, by dane dotyczgce zain-
feresowanej osoby zostaty skaso-
wane.

Przystuguje wytqgcznie, gdy dane osobowe: nie
sq juz potrzebne Zamawiajgcemu albo sg wy-
korzystywane niezgodnie z prawem albo w kon-
kretnym przypadku istnieje prawny obowigzek
usuniecia danych osobowych albo zaintereso-
wana osoba wniosta sprzeciw wobec przetwa-
rzania, ktéry okazat sie by stuszny.

1. Zt6z wniosek — dane kon-
taktowe znajdujq sie w punk-
ciel.i2.

2. Wskaz doktadnie zakres
danych osobowych, ktére
majg zosta¢ usuniete -
mogg to by¢ poszczegdine
informacje albo wszystkie
dane osobowe, zgromo-
dzone w zwigzku z udziele-
niem zamoéwienia publicz-
nego.

3. Uzasadnij swoje stanowi-
sko. Pamietaj: usuniecie do-
nych osobowych moze na-
stgpi¢ wytgcznie po spetnie-
niu jednej z przestanek opisa-
nych obok - w przeciwnym
razie wniosek zostanie odrzu-
cony.

Ogranicze-
nia przetwa-
rzania

Prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej  wykorzystywane
w okre$lonym celu.

Przystuguje wytgcznie, gdy:

1. zainteresowana osoba kwestionuje prawidto-
wos¢ swoich danych albo

2. dane zainteresowanej osoby sq wykorzysty-
wane niezgodnie z prawem lecz osoba ta sprze-
ciwia sie usunieciu swoich danych albo

3. gdy dane zainteresowanej osoby nie sq juz
pofrzebne Zamawiajgcemu lecz sq one po-
frzebne zainteresowanej osobie do dochodze-
nia roszczen lub obrony przed roszczeniami albo

4. zainteresowana osoba wniosta sprzeciw wo-
bec przetwarzania swoich danych osobowych
— do czasu rozpatrzenia sprzeciwu.

Skorzystanie z prawa do ograniczenia przetwa-
rzania nie ogranicza przetwarzania danych oso-
bowych do czasu zakohczenia postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego lub kon-
kursu.

1. 216z wniosek — dane kon-
taktowe znajdujq sie w punk-
cie 1.i2.

2. Wskaz doktadnie w jakim
zakresie nalezy ograniczy¢
korzystanie z danych osobo-
wych — mozesz oznaczy<¢ po-
jedyncze cele, dla realizacji
ktérych wykorzystywane sq
dane osobowe albo wszyst-
kie.

3. Uzasadnij swoje stanowi-
sko. Pamietaj: ograniczenie
przetwarzania danych oso-
bowych moze nastgpié wy-
tqcznie po spetnieniu jednej
Z przestanek opisanych obok
— W przeciwnym razie wnio-
sek zostanie odrzucony.

Sprzeciwu

Prawo do zgdania, by Zamawia-
jacy zaprzestat wykorzystywania
danych osoby sktadajqgcej sprze-
ciw do celéw zwigzanych ze spra-
wowaniem witadzy publicznej lub
ochrony swoich uzasadnionych in-
tereséw prawnych, z uwagi na
szczegding (wyjagtkowaq) sytuacije
danej osoby.

1. Sprzeciw uwzglednia sie z uwagi na szcze-
golng sytuacje danej osoby.

2. Skutecznie ztozony sprzeciw skutkuje zaprze-
staniem korzystania z danych osobowych w
celu wskazanym w tresci sprzeciwu.

3. Sprzeciw ztozony bezpodstawnie zostanie
odrzucony. Staranne uzasadnienie sprzeciwu
moze zwiekszy< szanse na uznanie jego stuszno-
ici.

1. Zt6z wniosek — dane kon-
taktowe znajdujq sie w punk-
cie 1.i2.

2. Wskaz doktadnie ktérym
celom przetwarzania do-
nych osobowych sie sprzeci-
wiasz.

3. Uzasadnij swoje stanowi-
sko, aby zwiekszy¢ szanse na
pozytywne rozpatrzenie
sprzeciwu. Opisz na czym
polega szczegdlny charakter
sytuaciji, w ktérej sie znajdu-

jesz.

Skargi do
Prezesa
Urzedu
Ochrony Da-
nych Osobo-
wych

Prawo do zawiadomienia organu
nadzorujgcego przestrzeganie
przepisdbw o ochronie danych oso-
bowych o naruszeniu prawa.

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo
sktada sie skarge oraz opisaé na czym polega
naruszenie przepiséw o ochronie danych oso-
bowych.

Skontaktuj sie  z Urzedem
Ochrony Danych Osobo-
wych.

10. Czy podanie danych jest konieczne: tak — to obowigzek prawny oraz warunek udzielenia zamdwienia (zawarcia umowy).
11. Konsekwencje niepodania danych: odrzucenie oferty, rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy lub odstgpienie od zawartej umowy.
12. Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.
13. Profilowanie: nie dotyczy.




